MODELO GRATUITO DE SOLICITUD DE ACCESO
A LA INFORMACIÓN PÚBLICA
Ley N.º 27806 – Transparencia y Acceso a la Información Pública
Gestión del riesgo de desastres y prevención ante el fenómeno El Niño
FINALIDAD: Solicitar copias digitales de documentos que obren en poder de la municipalidad para conocer las acciones de prevención, preparación, presupuesto y respuesta frente a los riesgos de desastres. Este pedido solicita información existente; no exige que la entidad elabore informes, opiniones o análisis nuevos.
SEÑOR/A FUNCIONARIO/A RESPONSABLE DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA
MUNICIPALIDAD [DISTRITAL / PROVINCIAL] DE [____________________________]
Yo, [NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS], identificado(a) con DNI/CE N.º [____________], con domicilio en [________________________________________], correo electrónico [____________________________] y teléfono [________________], solicito acceso y entrega de información pública al amparo del artículo 2, numeral 5, de la Constitución Política del Perú y de la Ley N.º 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública, cuyo Texto Único Ordenado fue aprobado por D.S. N.º 021-2019-JUS y sus modificatorias.
I. INFORMACIÓN SOLICITADA
Solicito que se me proporcione, preferentemente en formato digital (PDF, Excel u otro formato electrónico en que obre), la siguiente documentación correspondiente al periodo [indicar fechas, por ejemplo: 1 de enero de 2025 hasta la fecha de presentación de esta solicitud], relacionada con la gestión del riesgo de desastres y las medidas ante el fenómeno El Niño:
1. Planes vigentes de prevención y reducción del riesgo de desastres, planes de preparación, contingencia y operaciones de emergencia, así como sus resoluciones de aprobación y modificaciones.
2. Actas, acuerdos, convocatorias y listas de asistencia del Grupo de Trabajo de Gestión del Riesgo de Desastres y de la Plataforma de Defensa Civil.
3. Informes técnicos, evaluaciones de riesgo, mapas de zonas vulnerables, fichas EDAN y reportes de daños o puntos críticos elaborados o recibidos por la municipalidad.
4. Informes, oficios, comunicaciones y alertas recibidos de INDECI, CENEPRED, SENAMHI, ANA, Gobierno Regional, PCM u otras entidades sobre lluvias intensas, inundaciones, desbordes, huaicos, quebradas o fenómeno El Niño.
5. Relación de intervenciones preventivas ejecutadas o programadas: limpieza, descolmatación, mantenimiento de cauces, quebradas, canales, drenajes, defensas ribereñas y otras obras o actividades, con ubicación, fechas, metas y estado de ejecución, según los registros existentes.
6. Expedientes técnicos, términos de referencia, órdenes de servicio, contratos, conformidades, valorizaciones, actas de recepción y liquidaciones de las intervenciones indicadas en el punto anterior.
7. Información presupuestal disponible sobre recursos destinados a gestión del riesgo de desastres y prevención: presupuesto institucional de apertura y modificado, certificación, compromiso, devengado y girado, por actividad o proyecto y fuente de financiamiento.
8. Documentación sobre adquisición, alquiler, disponibilidad y uso de maquinaria pesada, vehículos, combustible, herramientas, equipos y personal asignados a prevención o atención de emergencias.
9. Requerimientos de presupuesto, maquinaria, combustible, personal o asistencia técnica formulados por las áreas municipales y las respuestas emitidas.
10. Resoluciones de alcaldía, decretos de alcaldía, resoluciones gerenciales y demás actos administrativos relacionados con la preparación, prevención y respuesta ante emergencias por lluvias o fenómeno El Niño.
11. Reportes de inspecciones, supervisión, control, seguimiento o cumplimiento de las acciones preventivas, incluyendo informes de OCI u otros órganos de control que obren en poder de la municipalidad.
12. Relación de actividades preventivas pendientes, paralizadas o no ejecutadas, únicamente si dicha información consta en informes, reportes, actas u otros documentos existentes.
II. FORMA DE ENTREGA
Solicito que la información sea remitida al correo electrónico indicado, mediante archivos digitales o enlaces de descarga. De acuerdo con la información publicada por las entidades del Estado, la entrega por correo electrónico no genera costo de reproducción. Si algún documento solo estuviera disponible en soporte físico, solicito que se me informe previamente el costo de reproducción aplicable y la forma de pago.
III. PRECISIONES
· Esta solicitud se refiere a documentos e información preexistentes que obren en poder o bajo control de la municipalidad. No solicito que se elaboren estudios, opiniones, explicaciones, evaluaciones ni informes nuevos.
· Si algún documento contiene información legalmente protegida, solicito que se entregue la parte pública, aplicando únicamente la separación o tachado de los datos protegidos y fundamentando de manera expresa cualquier restricción.
· Si la municipalidad no posee alguno de los documentos y conoce qué entidad lo posee o cuál es su destino, solicito que se me comunique dicha circunstancia y se encauce la solicitud conforme a ley, cuando corresponda.
· Si el volumen de información requiere precisar un periodo o grupo documental, agradeceré que se me comunique oportunamente para facilitar su localización.
IV. BASE LEGAL
• Constitución Política del Perú, artículo 2, numeral 5.
• Ley N.º 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública, y su Texto Único Ordenado aprobado por Decreto Supremo N.º 021-2019-JUS, con sus modificatorias.
• Ley N.º 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres, en cuanto al contexto de la información solicitada.
V. SOLICITUD
Por lo expuesto, solicito admitir y atender el presente pedido dentro del plazo legal, y remitir la información al correo electrónico señalado.

[CIUDAD], [FECHA]

Firma: __________________________________
Nombres y apellidos: [________________________________]
DNI/CE: [________________]
Correo electrónico: [________________________________]
Teléfono: [________________]
INDICACIONES PARA PRESENTAR LA SOLICITUD
13. Dirigirla al funcionario responsable de acceso a la información pública de la municipalidad. Si no está identificado, presentarla por mesa de partes y solicitar que sea derivada al funcionario responsable.
14. Presentarla por mesa de partes presencial o virtual, o mediante el canal de transparencia que la municipalidad tenga habilitado. Conservar el cargo, número de expediente, fecha y copia íntegra del pedido.
15. El plazo general de atención es de diez (10) días hábiles. Si excepcionalmente resulta materialmente imposible cumplirlo, la entidad debe comunicar dentro de los dos (2) días hábiles de recibida la solicitud, de forma fundamentada, la fecha en que entregará la información.
16. El solicitante no está obligado a explicar para qué necesita la información. Conviene pedir documentos concretos y acotar el periodo para facilitar su búsqueda.
17. Si no hay respuesta dentro del plazo o existe una denegatoria que se considera injustificada, puede evaluarse presentar recurso de apelación ante el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Información Pública, conforme al procedimiento y plazos legales vigentes.

Portal de orientación del Estado: https://www.gob.pe/20399-solicitar-acceso-a-la-informacion-publica
Texto de la Ley N.º 27806: https://www.gob.pe/institucion/congreso-de-la-republica/normas-legales/118374-27806
NOTA: La información obtenida puede servir para evaluar los hechos y, si corresponde, formular pedidos de control o denuncias con sustento documental. La solicitud de transparencia, por sí sola, no demuestra la comisión de una infracción o delito.























MODELO REFERENCIAL Y GRATUITO
DE DENUNCIA PENAL CIUDADANA
Presunta omisión, rehusamiento o demora de actos funcionales
(artículo 377 del Código Penal)
IMPORTANTE: Este formato es orientativo. Debe adaptarse a hechos concretos, verificables y a la jurisdicción correspondiente. No afirma la culpabilidad de ninguna autoridad. La calificación jurídica y la determinación de responsabilidades corresponden al Ministerio Público y, de ser el caso, al Poder Judicial.
SEÑOR FISCAL PROVINCIAL PENAL DE TURNO DE [PROVINCIA – DEPARTAMENTO]
Yo, [NOMBRES Y APELLIDOS], identificado(a) con DNI N.º [________], con domicilio en [________], ante usted respetuosamente me presento y digo:
I. PETITORIO
Interpongo denuncia penal para que el Ministerio Público evalúe e investigue los hechos que podrían constituir el delito de omisión, rehusamiento o demora de actos funcionales, previsto en el artículo 377 del Código Penal, y cualquier otra calificación jurídica que corresponda, contra:
1. [NOMBRE DEL ALCALDE], alcalde de la Municipalidad [Distrital/Provincial] de [________], durante el periodo [________].
2. Los funcionarios y servidores municipales que pudieran resultar responsables, previa identificación de sus funciones y participación.
Solicito que se investigue si existieron incumplimientos ilegales de obligaciones funcionales relacionadas con la prevención y preparación frente a los riesgos del fenómeno El Niño 2026-2027.
II. FUNDAMENTOS DE HECHO
PRIMERO: Advertencias y conocimiento del riesgo
Durante el periodo [indicar fechas], se emitieron disposiciones y advertencias relacionadas con los riesgos de emergencias y desastres asociados al fenómeno El Niño, entre ellas [identificar decretos supremos, informes técnicos, comunicados o alertas que correspondan]. La municipalidad tenía conocimiento de los riesgos que podían afectar a la población, particularmente en las zonas de [indicar sectores, centros poblados, riberas, quebradas u otros lugares].
SEGUNDO: Obligaciones de prevención y preparación
La Ley N.º 29664, que crea el SINAGERD, y la Ley N.º 27972, Ley Orgánica de Municipalidades, establecen responsabilidades y funciones de los gobiernos locales en materia de gestión del riesgo de desastres. Solicito que se investigue si la municipalidad cumplió las medidas que le correspondían, de acuerdo con sus competencias, capacidades, recursos y las disposiciones aplicables.
TERCERO: Hechos concretos que deben investigarse
Durante la gestión municipal se habrían presentado las siguientes situaciones. Describir únicamente hechos que puedan explicarse y, de ser posible, acreditarse:
• [Trabajos preventivos que no se realizaron y lugar].
• [Requerimientos, informes o advertencias que no fueron atendidos].
• [Zonas vulnerables sin intervención o medidas de preparación].
• [Solicitudes de maquinaria, combustible, presupuesto o personal y respuesta recibida].
• [Otros hechos verificables que pudieran evidenciar una posible omisión funcional].
Solicito que estos hechos sean contrastados con los documentos municipales y los informes de las entidades técnicas competentes.
CUARTO: Posible relevancia penal
Los hechos descritos podrían ser evaluados a la luz del artículo 377 del Código Penal, que sanciona al funcionario público que ilegalmente omite, rehúsa o retarda algún acto propio de su cargo. Corresponde al Ministerio Público determinar si los hechos reúnen los elementos del delito, identificar a los responsables y establecer si existió una conducta penalmente relevante.
III. FUNDAMENTOS JURÍDICOS
1. Código Penal, artículo 377: omisión, rehusamiento o demora de actos funcionales.
2. Ley N.º 29664: Ley que crea el Sistema Nacional de Gestión del Riesgo de Desastres (SINAGERD), especialmente su artículo 14.
3. Ley N.º 27972: Ley Orgánica de Municipalidades.
4. Las demás normas aplicables a las obligaciones funcionales y a la gestión del riesgo de desastres.
IV. ELEMENTOS DE CONVICCIÓN Y MEDIOS DE PRUEBA
Adjunto u ofrezco, según disponibilidad:
1. Copia de los decretos supremos y disposiciones de emergencia aplicables a la jurisdicción.
2. Informes técnicos sobre riesgos, vulnerabilidad y posibles afectaciones.
3. Fotografías y videos fechados de los lugares que requerían intervención.
4. Solicitudes presentadas a la municipalidad y sus respectivas respuestas, si las hubiera.
5. Actas del Grupo de Trabajo de Gestión del Riesgo de Desastres.
6. Planes de prevención, contingencia y operaciones de emergencia.
7. Información presupuestal sobre recursos destinados a prevención y atención de emergencias.
8. Contratos, órdenes de servicio y registros de uso de maquinaria, combustible y personal.
9. Otros documentos que permitan verificar los hechos denunciados.
V. DILIGENCIAS QUE SOLICITO
Solicito que el Ministerio Público evalúe disponer:
1. Requerir a la municipalidad los planes, informes y documentos de gestión del riesgo de desastres.
2. Solicitar las actas y acuerdos del Grupo de Trabajo de Gestión del Riesgo de Desastres.
3. Recabar información sobre los presupuestos asignados, certificados y ejecutados para las acciones de prevención.
4. Solicitar los informes de Defensa Civil y de las oficinas municipales responsables.
5. Identificar qué funcionarios tenían a su cargo las medidas presuntamente incumplidas.
6. Verificar las advertencias técnicas recibidas y las respuestas que emitió la municipalidad.
7. Realizar las demás diligencias necesarias para esclarecer los hechos.
VI. ANEXOS
• Copia de mi DNI.
• [Documentos, fotografías, videos, solicitudes, informes u otras pruebas disponibles].
POR LO EXPUESTO:
Solicito a su despacho recibir la presente denuncia, evaluar los hechos expuestos y disponer las diligencias que correspondan conforme a sus atribuciones.

[Ciudad], [fecha]

Firma: ______________________________

Nombres y apellidos: [______________________________]
DNI: [________________]
Teléfono o correo de contacto: [______________________________]
¿DÓNDE PRESENTAR LA DENUNCIA?
Ministerio Público – Fiscalía de la Nación: https://portal.mpfn.gob.pe/denuncias-en-linea/
Antes de presentar el documento, verifique que los hechos estén descritos con precisión y adjunte los elementos de respaldo disponibles. Este modelo no sustituye la asesoría legal de un abogado.
